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TERMO DE REFERENCIA
PROC.A DMINIST. N° 001.0000289/2025

CREDENCIAMENTO DE PROFISSIONAL QUALIFICADO PARA MINISTRAR CURSO DE
ORATORIA PROMOVIDO PELA ESCOLA DO LEGISLATIVO DA CAMARA
MUNICIPAL DE CORONEL JOSE DIAS - PI.

1. DO OBJETO.

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de
profissional qualificado, pessoa fisica, para ministrar curso de Oratéria
promovido pela Escola do Legislativo da Camara Municipal de Coronel José
Dias — PlI, de forma presencial, conforme as condicdes, especificacdes e
exigéncias estabelecidas neste documento e na legislacdo aplicdvel.

1.2. O curso visa ao desenvolvimento das habilidades comunicativas,
expressivas e argumentativas dos vereadores, servidores e demais
participantes, promovendo o aprimoramento da comunicacdo interpessoal e
institucional.

2. DA JUSTIFICATIVA.

2.1. A presente contratacdo, por meio de credenciamento de profissional
qualificado para ministrar curso de oratéria, promovido pela Escola do
Legislativo da Camara Municipal de Coronel José Dias - PI, fem como objetivo
proporcionar a capacitacdo e o aprimoramento das habilidades de
comunicacdo oral de servidores publicos, vereadores, assessores e demais
participantes interessados, sendo o curso aberto a participagdo do pUblico em
geral, como forma de promover a integracdo entre o Poder Legislativo e a
sociedade.

2.2. A redlizacdo do curso se justifica pela necessidade de desenvolver
competéncias comunicativas e expressivas essenciais ao exercicio das funcoes
legislativas e administrativas, especialmente aquelas relacionadas a exposicdo
de ideias, defesa de proposicdoes e conducdo de trabalhos publicos. Além
disso, busca-se estimular o protagonismo, a autoconfianga e o dominio da
linguagem verbal e ndo verbal, elementos indispensdveis a formacdo de
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cidaddos e agentes puUblicos mais preparados para o didlogo democrdtico e
a fransparéncia institucional.

2.3. A iniciativa estd alinhada aos principios da eficiéncia, da publicidade, da
impessoalidade e do interesse puUblico, previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021,
e ao0s objetivos educacionais da Escola do Legislativo, que visam promover
acoes formativas voltadas ao desenvolvimento humano, institucional e social.

2.4. O credenciamento constitui o instrumento mais adequado para atender ¢
presente demanda, uma vez que se tfrata de servigo de natureza singular, de
carater técnico e especializado, em que se busca a selegcdo de profissionais
com qudlificagdo comprovada na drea de comunicacdo e oratdriq,
observando-se o disposto nos arts. 78 a 81 da Lei n° 14.133/2021, que disciplinam
a confratacdo por credenciamento, bem como as orientacdes constantes da
Instru¢ado Normativa SEGES/ME n° 73/2022, que regulamenta as confratacdes
diretas na forma da nova Lei de Licitacdoes.

2.5. Dessa forma, a confratacdo direta por credenciamento apresenta-se
como o0 meio mais eficiente, econémico e transparente para a consecucdo do
intferesse publico, garantindo a pluralidade de profissionais, a competitividade
isondbmica e a adequacdo técnica necessdria a execucdo dos Ccursos
propostos pela Escola do Legislativo.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL.

3.1. O presente Termo de Referéncia tem como fundamento principal a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 - Nova Lei de Licitagcoes e Contratos
Administrativos, que estabelece normas gerais para licitacdes e contratacoes
publicas no dmbito da Administracdo PUblica direta e indireta de todos os entes
federativos.

3.2. A contratacdo objeto deste termo — credenciamento de profissional
qualificado para ministrar curso de oratéria promovido pela Escola do
Legislativo da Camara Municipal de Coronel José Dias — Pl — serd realizada
mediante procedimento de credenciamento, conforme previsto no art. 78 e
seguintes da referida lei, que trata das hipoteses de contratagao direta quando
for invidvel a competicdo, assegurando-se a observdncia dos principios da
isonomia, publicidade e transparéncia.

3.3. Nos termos do art. 79, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, o credenciamento é
cabivel para a contratagcdo de servicos ou aquisicdo de bens que possam ser
prestados ou fornecidos simultaneamente por diversos interessados, desde que
atendidas as condicdes fixadas pela Administracdo Publica. O procedimento
também deverd observar o disposto no art. 5°, que elenca os principios que
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regem as confratacdes publicas, tais como legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse puUblico, transparéncia, isonomia,
planejamento e seguranca juridica.

3.4. Além disso, o presente procedimento encontra respaldo nos seguintes
dispositivos € normativos complementares:

Artigos 18, inciso X, e 71, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, que tratam da
necessidade de planejomento das contfratacoes e da formalizacdo dos
instrumentos confratuais;

Art. 12 da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 73, de 5 de agosto de 2022,
que regulamenta o credenciamento como forma de contratacdo diretq,
estabelecendo critérios para sua aplicacdo e execucdo;

Decreto Federal n° 11.462, de 31 de margo de 2023, que regulamenta
dispositivos da Lei n° 14.133/2021 e dispdoe sobre o Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes (PGC);

Principios e orientacées do Tribunal de Contas da Unido (TCU),
especialmente no que se refere d necessidade de ampla publicidade,
igualdade de condicoes entre os credenciados e controle da execucdo
contratual;

Constituicao Federal de 1988, em especial os arts. 37 e 70, que
determinam que a Administracdo PuUblica direta e indireta de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecerd aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, bem como ao dever de prestar contas da
aplicacdo dos recursos publicos;

Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), que impde a observ@ncia de critérios de responsabilidade na
gestdo fiscal e na execucdo orcamentdria e financeira da despesa
publica.

3.5. Dessa forma, o presente credenciamento enconfra amparo juridico sélido
na legislacdo federal vigente e visa garantir a regularidade, legalidade,
economicidade e transparéncia na selecdo de profissional especializado, em
conformidade com os principios e direfrizes que regem as confratacoes
publicas.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO CURSO.

4.1. Titulo do Curso: Oratdria e Comunicacdo Eficaz.
4.2. Carga Hordaria: 08 (oito) horas presenciais, distribuidas em até 2 (dois) dias.
4.3. Moddalidade: Presencial.
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4.4. PUblico-Alvo: Vereadores, servidores e colaboradores da Cdmara
Municipal.

4.5. NOmero estimado de participantes: Até 60 (sessenta) participantes.

4.6. Local: Sede da Camara Municipal ou outro local adequado.

4.7. Conteudo Programdtico:

e Introducdo a oratdéria e O comunicagdo interpessoal;
» Técnicas de respiracdo, diccdo e entonacdo;

o Postura, linguagem corporal e expressdo facial;

e Estruturacdo de discursos e improviso;

« Comunicacdo persuasiva e contfrole emocional;

« Argumentacdo e retdrica;

« Prdticas de apresentacdo e feedback individual.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO.

5.1. Poderdo participar do presente procedimento de credenciamento todos
os profissionais autbnomos ou pessoas juridicas devidamente habilitados e que
comprovem capacidade técnica e profissional para ministrar o Curso de
Oratéria promovido pela Escola do Legislativo da Camara Municipal de Coronel
José Dias - PI, desde que atendam integralmente as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital correspondente.

5.2. A participacdo no credenciamento € franca e aberta a todos os
interessados que preencham os requisitos minimos exigidos pela Administracdo,
ndo se estabelecendo qualquer tipo de exclusividade, observando-se 0s
principios da isonomia, impessoalidade, publicidade, eficiéncia e interesse
puUblico, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

5.3. Poderdo participar do certame profissionais:

a) com formacdo, capacitagcdo ou experiéncia comprovada em oratoria,
comunicagdo, expressdo verbal, teatro, linguistica ou dreas correlatas;

b) que apresentem portfdlio, certificados, declaracdes de experiéncia ou
documentos que comprovem atuacdo prévia na drea;

c) que estejam em situacdo regular junto aos érgados fiscalizadores e tributdrios
competentes, conforme exigéncias legais.
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5.4. E vedada a participagdo, direta ou indireta, de interessados que:

a) estejaom suspensos ou impedidos de contratar com o Poder PUblico,
conforme art. 156 da Lei n® 14.133/2021;

b) tenham sido declarados inidéneos por qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo PuUblica, até que seja reabilitado perante a autoridade que
aplicou a sancdo;

c) possuam servidor publico da ativa ou agente politico em seu quadro
societdrio, nos termos do art. 9° inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021;
d) estejam sob processo de faléncia, recuperacdo judicial, liquidacdo ou
insolvéncia civil;

e) tenham sido responsabilizados por fraudes, corrupcdo, ou praticas lesivas a
Administracdo Publica, nos termos da Lei n° 12.8446/2013 (Lei Anticorrupgao).

5.5. O credenciamento permanecerd aberto durante o prazo estabelecido no
Edital, permitindo o ingresso de novos interessados a qualquer tempo, desde
gue atendam as condicdes e apresentem a documentacdo exigida.

5.6. O credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratagdo imediata,
constituindo apenas pré-requisito para eventual contratagdo, que ocorrerd
conforme a necessidade e o interesse da Administracdo.

5.7. O profissional credenciado deverd manter, durante toda a vigéncia do
credenciamento e dos confratos que dele decorram, as condigoes de
habilitagcdo e qualificagdo exigidas, sob pena de descredenciamento e
aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.8. O presente procedimento observard integralmente as disposicoes dos arts.
78 a 81 da Lein® 14.133/2021, bem como as orientacdes da Instru¢ao Normativa
SEGES/ME n° 73/2022 e os principios constitucionais da Administragdo Publica.

6. DO PRAZO E FORMA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS.

6.1. O credenciamento permanecerd aberto durante o prazo estabelecido no
Edital, podendo os inferessados apresentar suas propostas de credenciamento
e documentos de habilitagdo a qualquer tempo dentro do periodo de vigéncia
do chamamento puUblico, observando-se as condicoes fixadas neste Termo de
Referéncia.

6.2. O recebimento das propostas e da documentacdo exigida ocorrerd
presencialmente na sede da Camara Municipal de Coronel José Dias - PI, junto
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a Comissao de Credenciamento ou Setor de Licitagoes, no hordrio e dias Uteis
informados no Edital, mediante protocolo formal e identificagdo do interessado.

6.3. Alternativamente, quando expressamente autorizado pela Administracdo,
os documentos poderdo ser encaminhados por meio eletronico (e-mail
institucional ou sistema préprio), desde que observadas as condicdes de
autenticidade, integridade e tempestividade, conforme previsdo do art. 12, §1°,
da Lei n° 14.133/2021 € do Decreto Federal n° 10.024/2019, no que couber.

6.4. Os interessados deverdo apresentar, obrigatoriamente:
a) Requerimento de credenciamento devidamente preenchido e assinado;

b) Proposta técnica e financeira, contendo descricGo dos servicos a serem
prestados, metodologia, carga hordria, conteldo programdatico e valor
proposto (unitdrio e total);

c) Documentos de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e técnica, conforme
exigéncias estabelecidas no Edital;

d) Comprovacdo de regularidade profissional, quando aplicavel, junto a
conselhos ou entidades de classe;

e) Declaragoes exigidas pela legislagao vigente, inclusive quanto a inexisténcia
de impedimentos legais para contratacdo com o Poder PUblico.

6.5. A Comissdo de Credenciamento procederd a andlise da documentacdo
e da proposta apresentada, verificando o atendimento as exigéncias do edital,
podendo solicitar esclarecimentos, complementagoées ou diligéncias para
suprir falhas formais, nos termos do art. 64 da Lei n° 14.133/2021, sem que isso
impligue em favorecimento ou prejuizo a qualguer participante.

6.6. A Administracdo garantird ampla publicidade e transparéncia ao processo
de credenciamento, divulgando em seu portal eletrénico oficial a integra do
edital, o periodo de recebimento das propostas, os profissionais credenciados
e demais informacdes pertinentes, conforme dispde o art. 174 da Lei n°
14.133/2021.

6.7. O credenciamento serd considerado efetivado apds a andlise e
homologacdo pela autoridade competente, seguida da assinatura do Termo
de Credenciamento ou Contrato, que regerd a relacdo juridica entre o
profissional e a Cadmara Municipal.
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6.8. O nao atendimento das exigéncias constantes neste item, a apresentacdo
de documentagao incompleta ou com informagoes falsas, ou o
descumprimento de prazos fixados pela Administracdo ensejard o
indeferimento do pedido de credenciamento, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, nos termos dos arts. 155 a 160 da Lei n°® 14.133/2021.

7. DOS CRITERIOS DE SELECAO E CREDENCIAMENTO.

7.1. O presente procedimento de credenciamento tem por finalidade a
formacao de um cadasiro de profissionais habilitados e qualificados para
ministrar o Curso de Oratéria promovido pela Escola do Legislativo da Camara
Municipal de Coronel José Dias - Pl, observando os principios da isonomia,
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
fransparéncia e julgamento objetivo, conforme disposto no art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

7.2. O credenciamento nao constitui procedimento competitivo, tfendo em vista
qgue todos os interessados que atenderem aos requisitos técnicos e de
habilitacdo estabelecidos no Edital poderdo ser credenciados, nos termos do
art. 79, inciso |, da Lei n° 14.133/2021.

7.3. O processo de andlise e selecdo serd conduzido pela Comissdo de
Credenciamento ou Comissao de Contratagcdo designada pela autoridade
competente, a qual verificard o cumprimento de todas as exigéncias legais,
documentais e técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e no Edital.

7.4. Para fins de credenciamento, serdo observados os seguintes critérios de
andlise e seleg¢ao:

| - Andlise documental:

a) Verificacdo da regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdencidria do
interessado;

b) Comprovacdo da capacidade técnica e experiéncia profissional por meio
de curriculos, certificados, declaracdes de experiéncia ou portfdlio de
atividades anteriores;

c) Regularidade de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)
ou Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), conforme o caso;

d) Apresentacdo das declaragoes exigidas no edital, incluindo inexisténcia de
impedimentos legais para contratacdo com o Poder PUblico.
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Il - Andlise técnica:

a) Avaliacdo da adequagdo da proposta técnica e pedagogica apresentada
pelo profissional, considerando metodologia, conteudo programdatico, carga
hordria, material didatico e forma de abordagem;

b) Verificacdo da coeréncia entre a experiéncia do profissional e a natureza
do curso a ser ministrado;

c) Eventual entrevista técnica ou apresentagcdo de plano de aula (quando
previsto no edital), visando aferir a capacidade diddatica e a aptiddo para
ministrar o curso.

lll - Andlise financeira:

a) Exame da proposta de valor apresentada, que deverd estar compativel com
os pregos de mercado € com o valor estimado pela Administracdo, conforme
levantamento prévio;

b) Observéncia aos principios da economicidade e razoabilidade, conforme
art. 11, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021.

7.5. Serdo credenciados todos os profissionais que atenderem integralmente as
exigéncias legais, técnicas e administrativas, desde que apresentem
documentacdo vdlida e proposta em conformidade com o edital.

7.6. A Comissdo de Credenciamento poderd realizar diligéncias para
esclarecer ou complementar informacdes constantes da documentacdo
apresentada, nos termos do art. 64 da Lei n° 14.133/2021, sem que isso implique
em modificacdo da proposta ou concessdo de prazo especial que
comprometa aisonomia.

7.7. A ordem de credenciamento ndo gera preferéncia automatica para a
contratacdo. As confratacdes efetivas ocorrerdo de forma rotativa,
proporcional ou conforme a necessidade administrativa, assegurando-se a
transparéncia e o tratamento isondmico entre os credenciados, conforme art.
79, §1°, da Lei n° 14.133/2021.

7.8. Apds a conclusdo da andlise, serd publicada relagdo dos profissionais
credenciados, contendo nome, CPF/CNPJ, drea de atuacdo e demais
informacodes pertinentes, garantindo-se ampla publicidade no Portal da
Transparéncia da Camara Municipal, em observancia cao art. 174 da Lei n°
14.133/2021.
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7.9. O credenciamento terd validade durante o prazo estabelecido no edital,
podendo ser encerrado, suspenso ou reaberto a critério da Administracdo,
mediante justificativa formal e publicacdo oficial.

7.10. O credenciamento poderd ser revogado ou anulado pela Administracdo
PUblica a qualguer tempo, por razdes de interesse publico devidamente
motivadas ou por ilegalidade verificada, assegurando-se o confraditério e a
ampla defesa ao interessado, conforme os arts. 71 e 147 da Lei n°® 14.133/2021.

8. DA DESCRIGAO DOS SERVICOS E DA PLANILHA DE CUSTOS.

8.1. O presente credenciamento tem por objeto a contratagdo de profissional
qualificado para ministrar Curso de Oratéria, promovido pela Escola do
Legislativo da Camara Municipal de Coronel José Dias — PI, com o objetivo de
desenvolver as habilidades de comunicacdo, expressdo e argumentacdo dos
participantes — servidores puUblicos, vereadores, assessores e o publico em
geral.

8.2. O Curso de Oratéria tem cardter formativo e prdtico, buscando o
aperfeicoamento da comunicagado interpessoal e institucional, o dominio da
fala em publico e o fortalecimento da imagem do Poder Legislativo perante a
sociedade, em consondncia com os principios da fransparéncia, eficiéncia e
publicidade dos atos administrativos (art. 5° da Lei n® 14.133/2021).

8.3. O profissional credenciado deverd ministrar o curso conforme o0s
pardmetros a seguir:

Descricao Geral dos Servicos.

e Titulo do Curso: Curso de Oratdria — Técnicas de Comunicacdo e
Expressdo

« Carga Hordria Total: 08 (oito) horas-aula

» Modadlidade: Presencial

« PUblico-Alvo: Vereadores, servidores pUblicos municipais e o pUblico em
geral

o« Local de Redlizagao: Sede da Cdmara Municipal ou outro local
previamente definido pela Escola do Legislativo

« NUmero de Turmas: De acordo com a demanda da Administracdo

« NUmero de Participantes por Turma: Minimo de 15 e mdximo de 40
participantes
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Conteudo Programdtico (sugestivo).

Infroducdo a oratéria e comunicacdo institucional;

O papel da linguagem verbal e ndo verbal;

Técnicas de respiracdo, diccdo e impostacdo de voz;
Estruturacdo e conducdo de discursos e apresentacoes;
Superacdo do medo de falar em publico;
Comunicacdo assertiva e empatia;

Postura e imagem pessoal no ambiente institucional;
Praticas de discurso, improvisacdo e feedback coletivo.

PN WM~

Atividades e Entregas Esperadas.

« Planejamento pedagdgico do curso;

e Preparacdo de material diddtico (apostilas, slides, roteiros, exercicios);
o Execucdo das aulas tedricas e praticas;

« Avadliacdo dos participantes e emissdo de relatérios de desempenho;
« Enfrega de lista de presenca e registro das atividades realizadas.

8.4. O profissional credenciado deverd possuir formagdo ou experiéncia
comprovada em comunicagdo, oratéria, teatro, jornalismo, pedagogia,
linguistica ou dreas correlatas, conforme critérios técnicos de selecdo.

8.5. A remuneracgado serd realizada pela carga hordria ministrada, conforme
valores unitdrios constantes da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, anexa
a este Termo de Referéncia.

8.3. Planilha de custos estimada:

VL. Total
ltem Descricdo do Servico Unid/ Quant/ VI. Unit. Estimado
Medida || Estimada (RS)
(RS)
Ministrar curso de Oratéria e
Comunicacdo Eficaz (carga Curso
] hordria total de 08h || completo ] R$ 5.800,00)  R$ 5.800.00
presenciais)

Preparacdo e fornecimento
2 de material diddtico (slides, Servico 1 R$ 1.00,00 R$ 1.000,00
apostilas e certificados)

‘ Total Estimado (Seis mil e oitocentos reais). H RS 6.800,00 ‘

Observacgoes:
a) Os valores apresentados servirdo como referéncia para avaliagao da
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economicidade, podendo ser gjustados mediante pesquisa de mercado e
justificativa técnica, conforme o art. 23 da Lei n° 14.133/2021;

b) O pagamento serd efetuado apdés a conclusdo e aprovagdo dos servigos
prestados, mediante apresentacdo de nota fiscal e relatério de execucdo,
conforme previsto neste Termo de Referéncia;

c) Todos os custos diretos e indiretos, encargos sociais, tributos, materiais de
apoio e deslocamentos necessdrios a execugcdo das atividades deverdo estar
incluidos nos valores unitarios propostos;

d) A planiha de custos poderd ser atualizada durante a vigéncia do
credenciamento, observando-se os par@metros da Lei n° 14.133/2021, a IN
SEGES/ME n° 73/2022, ¢ eventuais instrucoes do Tribunal de Contas da Uniao
(TCU).

8.6. O valor estimado do curso e seus componentes servirdo de referéncia
orgamentdria para fins de planejamento e confratacdo, observando-se os
principios da economicidade, eficiéncia e vantagjosidade para a
Administracdo, nos termos dos arts. 11 e 23 da Lei n°® 14.133/2021.

8.7. A Administracao poderd ajustar a carga horaria, contetdo ou metodologia
do curso, conforme as necessidades institucionais, desde que mantida a
proporcionalidade e a compatibiidade com o valor confratado e as
condicdes originais do credenciamento.

9. DO PAGAMENTO.

9.1. O pagamento pelos servicos efetivamente prestados serd realizado pela
Administracdo PuUblica, por meio de ordem bancdria, em favor da contratada
devidamente credenciada, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados da data final do periodo de adimplemento de cada parcela
contratual, conforme disposto no art. 141, §1°, da Lei n° 14.133/2021.

9.2. O pagamento estard condicionado  comprovagao da efetiva prestagao
dos servicos, mediante apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente
atestada pela fiscalizacdo designada, em conformidade com o art. 117 da Lei
n° 14.133/2021.

9.3. O atesto da nota fiscal ou fatura somente serd realizado apds verificacdo
pela Administracdo de que os servicos foram executados em conformidade
com o objeto contratual, dentro dos prazos e condi¢cdes estabelecidos neste
instrumento e no edital de chamamento.
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9.4. Como condicdo prévia ao pagamento, a confratada deverd estar regular
junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, ou
outro meio de comprovacdo admitido, bem como manter validas as certidoes
de regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria, nos termos do art. 68 e art.
71 da Lein® 14.133/2021.

9.5. Caso haja atraso no pagamento por culpa exclusiva da Administracdo,
incidirdo juros de mora equivalentes G taxa aplicadvel a caderneta de
poupanca, calculados pro rata die, sem que isso gere direito a atualizacdo
monetdria ou qualguer outra indenizacdo adicional, conforme previsto no art.
141, §2° da Lein® 14.133/2021.

9.6. E vedado & confratada efetuar cessdo ou transferéncia de créditos
decorrentes deste credenciamento sem prévia e expressa autorizacdo da
Administracdo, conforme art. 141, §4°, da Lei n° 14.133/2021.

9.7. O pagamento serd efetuado mediante crédito em conta corrente em
nome da confratada, sendo de sua inteira responsabilidade a correta
indicacdo dos dados bancdrios.

9.8. Em caso de inexecugao parcial ou total, atraso injustificado, ou prestacdo
de servicos em desacordo com o pactuado, o pagamento poderd ser
suspenso, glosado ou retido até a completa regularizacdo da pendéncia, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis previstas neste edital e na
legislacdo aplicavel.

9.9. Nenhum pagamento serd devido 4 confratada enquanto houver
pendéncias de comprovacdo de regularidade fiscal, frabalhista,
previdencidria ou de atesto de conformidade dos servicos executados.

9.10. A contratada deverd observar as normas de emissdo de documentos
fiscais eletrénicos vigentes, bem como cumprir infegralmente as disposicoes
tributdrias, sob pena de rejeicdo da nota fiscal e consequente atraso no
pagamento, sem que caiba direito a reclomacdo ou indenizacdo.

9.11. Todos os pagamentos efetuados pela Administracdo serdo registrados e
arguivados em processo administrativo proprio, de forma a garantir a
rastreabilidade, transparéncia e controle social, em consondncia com o art. 169
da Lein®14.133/2021 e com os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia
e economicidade previstos no art. 5° do mesmo diploma legal.
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10. DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIADO.

10.1. O profissional credenciado obriga-se a cumprir rigorosamente todas as
disposicoes deste Termo de Referéncia e do edital de credenciamento, bem
como alegislacdo vigente, incluindo, mas ndo se limitando a Lei n® 14.133/2021,
Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000), e demais
normativos aplicdveis a execucdo de servicos publicos.

10.2. Constituem obrigacdes do credenciado:
| - Execugao dos Servigos:

a) Ministrar o Curso de Oratéria conforme conteiddo programdtico, carga
hordria, metodologia e cronograma aprovados pela Administracdo;

b) Garantir a qualidade pedagdégica e técnica do curso, disponibilizando
material diddtico adequado e atualizado;

c) Manter conduta éfica, respeitosa e profissional em todas as atividades
relacionadas ao curso, especialmente diante de servidores, vereadores e
publico participante;

d) Adaptar, quando solicitado pela Administracdo, conteudos e estratégias
pedagdgicas para atender a necessidades especificas dos participantes;

Il - Documentacdo e Relatérios:

a) Apresentar lista de presenca, relatérios de execugdo e avaliagdo dos
participantes ao final do curso;

b) Entregar certificados ou declaragoes de participagao, quando aplicavel;

¢) Manter atualizada toda documentacdo exigida para credenciamento,
incluindo regularidade fiscal, trabalhista, previdencidria e profissional;

lll - Cumprimento Legal e Fiscal:
a) Observar rigorosamente a legislacdo fributdria, previdencidria e frabalhista,
sendo responsavel pelo recolhimento de encargos e tributos decorrentes de

sua atividade;

b) Ndo permitir subcontratacdo ou cessGdo dos servicos sem autorizacdo
expressa da Administracdo;
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c) Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer situacdo que possa
comprometer a execucdo do servico ou o cumprimento das obrigacoes legais;

IV - Conduta e Etica Profissional:

a) Cumprir normas de seguranca, saude e integridade dos parficipantes do
Curso;

b) Zelar pela confidencialidade de informacdes internas a que tiver acesso em
razdo do credenciamento;

c) Observar principios da Administracdo Publica, especialmente legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia (art. 5° da Lei n°
14.133/2021);

V - Responsabilidades Adicionais:

a) Corrigir, as suas custas, qualquer falha, inadequacdo ou deficiéncia
identificada na execucdo do curso;

b) Disponibilizar equipamentos, materiais e recursos pedagdgicos necessarios a
execucdo integral do servico, salvo quando expressamente informado que
serdo fornecidos pela Administracdo;

c) Cooperar com a fiscalizacdo e gestdo do credenciamento, permitindo
inspecoes, verificagdes e auditorias realizadas pelos 6rgdos de confrole interno
ou externo;

10.3. O descumprimento de quaisquer das obrigacdes acima poderd ensejar
adverténcia, suspensdo, descredenciamento ou aplicagcao de penalidades
previstas na Lei n° 14.133/2021 (arts. 155 a 160), sem prejuizo da
responsabilizacdo civil, administrativa ou criminal cabivel.

10.4. O credenciado deverd manter as condicdes técnicas, profissionais e
legais exigidas durante toda a vigéncia do credenciamento, sob pena de perda
do direito de contratagdo e descredenciamento imediato.

10.5. Todas as obrigacdes do credenciado deverdo ser cumpridas com zelo,
diligéncia e observancia das melhores praticas pedagoégicas e administrativas,
garantindo a execucdo eficiente, transparente e regular do objeto do
credenciamento.
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11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE.

11.1. Compete a Administracdo Publica, na qualidade de contratante,
observar todas as disposicoes deste Termo de Referéncia, do edital de
credenciamento e da legislacdo vigente, especialmente a Lei n°® 14.133/2021,
a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000), e demais
normativos aplicdveis a execucdo de servicos publicos.

11.2. Constituem obrigacdes da contratante:
| - Planejamento e Coordenagado:

a) Planejar, organizar e divulgar previomente o credenciaomento e o curso,
garantindo ampla publicidade e tfransparéncia;

b) Estabelecer e comunicar aos credenciados as datas, locais e condicdes de
realizacdo do curso;

c) Definir e divulgar os critérios de participacdo, selecdo e credenciamento,
assegurando isonomia e igualdade de condi¢coes a todos os interessados.

Il - Fiscalizagao e Gestao:

a) Designar servidor(es) ou comissdo responsavel pela fiscalizagdo e
acompanhamento do credenciamento e execug¢ado do curso;

b) Acompanhar a prestacdo de servicos, verificando a conformidade técnica,
pedagodgica e administrativa das atividades realizadas;

c) Atestar a execucdo dos servicos prestados, liberando o pagamento somente
apdés a comprovagcdo do cumprimento integral das obrigacdes do
credenciado, conforme arts. 117 e 141 da Lei n°® 14.133/2021;

d) Receber, analisar e aprovar relatérios, listas de presenca, certificados e
demais documentos gerados pelo credenciado.

lll - Pagamento e Regularidade Financeira:
a) Efetuar os pagamentos de forma pontual e transparente, conforme

estabelecido neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, respeitando
0s principios da economicidade, eficiéncia e legalidade;
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b) Manter os registros contdbeis e financeiros pertinentes as confratacdes,
garantindo rastreabilidade e controle interno, conforme art. 169 da Lei n°
14.133/2021;

c) Informar tempestivamente ao credenciado quaisquer pendéncias ou
inconsisténcias na documentacdo apresentada ou nos servicos prestados,
permitindo a regularizacdo.

IV - Comunicacgado e Transparéncia:

a) Garantir ampla publicidade de todos os atos referentes ao credenciamento,
inclusive divulgacdo dos credenciados, hordrios, turmas e conteldos, conforme
art. 174 da Lei n® 14.133/2021;

b) Prestar esclarecimentos aos interessados e credenciados, promovendo a
transparéncia, o acesso 4 informacdo e a observ@ncia dos principios
constitucionais da Administracdo PUblica;

c) Assegurar a documentagdo completa e arquivamento de todos os processos
relacionados ao credenciamento para fins de fiscalizacdo interna e externa.

V - Suporte e Estrutura:

a) Disponibilizar, quando necessdrio, espago fisico, infraestrutura e recursos
indispensdaveis a realizacdo do curso, conforme previamente acordado com o
credenciado;

b) Fornecer orientacdes e informacdes sobre procedimentos administrativos e
logisticos relacionados ao credenciamento e execucdo do curso;

c) Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca, saude e acessibilidade
durante a realizacdo das atividades formativas.

11.3. A contratante deverd atuar de forma diligente e cooperativa, buscando
garantir que o curso seja ministrado com qualidade e dentro dos pardmetros
legais, técnicos e pedagdgicos estabelecidos.

11.4. O ndo cumprimento das obrigacdes descritas neste item poderd implicar
em responsabilizagdo administrativa da autoridade competente, sem prejuizo
da adocdo de medidas corretivas e de aqjustes necessdrios a execucdo
adequada do credenciamento, conforme arts. 5°, 70 e 174 da Lei n°
14.133/2021 e orientacdes do TCU.
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12. DA FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

12.1. A fiscalizacdo e gestdo do credenciamento serdo exercidas pela
Comissao de Credenciamento ou por servidor(es) designado(s) pela
auvtoridade competente, que atuard(do) como fiscal(es) do contrato,
garantindo que os servicos sejam executados em conformidade com as
disposicoes do Termo de Referéncia, do edital de credenciamento e da
legisla¢cdo vigente, especialmente a Lei n® 14.133/2021.

12.2. Compete ao fiscal do credenciamento:
| - Acompanhamento e Controle:

a) Verificar a regularidade e a conformidade técnica, pedagodgica e
documental dos servicos prestados pelo credenciado;

b) Assegurar que o curso de oratéria seja ministrado conforme carga hordria,
metodologia, conteldo programdtico e cronograma estabelecidos;

¢c) Manter registros detalhados das atividades realizadas, incluindo lista de
presenca, relatdrios de execucdo e certificados de participacdo;

d) Efetuar o atesto das notas fiscais ou faturas, condicionando o pagamento a
comprovacdo da prestacdo integral dos servicos, conforme arts. 117 e 141 da
Lein® 14.133/2021.

Il - Comunicagao e Registro:

a) Comunicar ao credenciado quaisquer inconsisténcias, falhas ou
iregularidades identificadas durante a execucdo dos servicos;

b) Documentar todas as ocorréncias relevantes, diligéncias e notificacdes
expedidas, garantindo rastreabilidade e transparéncia;

c) Elaborar relatérios periddicos de acompanhamento para fins de gestdo
interna e fiscalizacdo externa.

Il - Garantia de Qualidade e Conformidade:

a) Acompanhar a execugdo pedagoégica, verificando a adequacdo da
metodologia, didatica e desempenho do credenciado;

b) Orientar o credenciado quanto & necessidade de ajustes e adequacoes
técnicas ou administrativas para atender as normas da Administracdo;
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c) Assegurar que a execucdo do curso observe os principios constitucionais da
Administragdo PUblica: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia (art. 5° da Lei n° 14.133/2021).

12.3. A fiscalizacdo poderd solicitar esclarecimentos, diligéncias ou
complementagao de documentos ao credenciado, sem que isso implique
modificacdo do objeto ou vantagem indevida, em conformidade com o art.
64 da Lein® 14.133/2021.

124. A Administracdo poderd readlizar inspegoes, auditorias e
acompanhamento de relatérios emitidos pelo credenciado, assegurando a
regularidade e a economicidade da execucdo dos servicos, conforme arts. 70
e 174 da Lein® 14.133/2021.

12.5. E responsabilidade da fiscalizacdo:

a) Zelar pelo cumprimento do cronograma, qualidade e eficiéncia dos servicos
prestados;

b) Acompanhar o cumprimento das obrigagoes do credenciado constante
neste Termo de Referéncia e no edital;

¢) Nofificar formalmente o credenciado sobre eventuais descumprimentos,
indicando prazo para regularizacdo e aplicando as sancdes cabiveis, quando
necessario;

d) Assegurar que todos os atos de fiscalizacdo sejam registrados em processo
administrativo, garantindo transparéncia e controle social.

12.6. A fiscalizacdo e gest@o do credenciamento terdo cardter preventivo,
corretivo e educativo, buscando garantir a regularidade, legalidade e
eficiéncia da execucdo do servico, bem como a protegao do interesse puUblico.

12.7. O credenciado deverd fornecer todas as informagoes, documentos e
esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo, permitindo a avaliacdo da
conformidade e a tomada de decisdes pela Administracdo, sob pena de
aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo
vigente (arts. 155 a 160 da Lei n® 14.133/2021).

13. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.

13.1. O descumprimento das obrigacdes assumidas pelo credenciado, bem
como a apresentacdo de documentacdo falsa ou inexata, sujeita o profissional
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as penalidades administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da
responsabilizacdo civil e criminal cabivel.

13.2. As penalidades aplicaveis poderdo incluir, isolada ou cumulativamente:
| - Adverténcia:

« Aplicadaem caso de irregularidades leves ou falhas formais, sem prejuizo
da continuidade da prestacdo dos servicos;

o O credenciado serd notificado por escrito, com registro em processo
administrativo.

Il - Multa:

e Aplicada nos casos de descumprimento parcial ou atraso injustificado na
execucdo do servico;

« A multa poderd ser estipulada em percentual sobre o valor do servico
inadimplido, observado o principio da proporcionalidade, nos termos do
art. 156, §1°, da Lein® 14.133/2021;

e« O pagamento da multa ndo exime o credenciado de cumprir
intfegralmente as obrigacoes confratualmente previstas.

lll - Suspensdo Tempordria do Credenciamento:

 Implica a impossibilidade de participagdo em novos credenciamentos
ou confratacdes pela Administracdo pelo periodo determinado,
podendo variar conforme a gravidade da infracdo;

e A suspensdo serd formalmente comunicada ao credenciado,
garantindo-se prazo para defesa e contraditério, conforme arts. 164 e 165
da Lein® 14.133/2021.

IV — Descredenciamento ou Rescisao Administrativa:

« Aplicdvel nos casos de descumprimento grave, reiterado ou de ma-fé;

o Implica a imediata exclusdo do credenciamento € impossibilidade de
contratacdo futura até que regularizada a situacdo;

« A descredenciamento serd precedido de processo administrativo,
assegurando-se a ampla defesa e o contraditério, conforme art. 166 da
Lein® 14.133/2021;

e NoOs casos de danos ao erdrio ou prejuizo G Administracdo, o
descredenciamento  serd acompanhado da apuragdo de
responsabilidade civil e eventual ressarcimento.
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13.3. A aplicacdo das penalidades seguird os principios da proporcionalidade,
razoabilidade, legalidade, publicidade e devido processo legal, assegurando
o direito de manifestacdo do credenciado antes da imposicdo da sancdo,
conforme arts. 5° e 166 da Lei n® 14.133/2021.

13.4. A Administracdo poderd aplicar as penalidades cumulativamente,
qguando cabivel, observando que a cobranca de multas ou restricdes ndo
exime o credenciado do cumprimento das obrigacdes e da prestacdo dos
Servicos.

13.5. Todos os atos relativos a aplicacdo de penalidades serdo documentados
e arquivados em processo administrativo, assegurando a transparéncia e
rastreabilidade, bem como servindo de base para fiscalizacdo e controle
externo pelos 6rgdos competentes, conforme art. 174 da Lei n° 14.133/2021.

13.6. A imposicdo de penalidades ndo prejudica a responsabilizagdo civil,
administrativa ou criminal do credenciado por atos ilicitos, fraudes ou danos
causados a Administracdo, nos fermos da legislacdo vigente, incluindo a Lei n°
12.846/2013 (Lei Anticorrupgdo) e demais dispositivos aplicaveis.

14. DA VIGENCIA.

14.1. O credenciamento terd vigéncia determinada no edital, iniciando-se na
data de publicacdo do ato de homologacdo do credenciamento pela
autoridade competente e encerrando-se no prazo maximo estipulado,
conforme previsto no art. 57, caput, da Lei n® 14.133/2021, salvo prorrogacdo
ou rescisdo nos termos deste Termo de Referéncia.

14.2. A vigéncia do credenciamento poderd ser prorrogada uma Unica vez,
mediante justfificativa da Administracdo, interesse publico, disponibilidade
orcamentdria e avaliacdo do cumprimento das obrigacdes pelo credenciado,
respeitando-se os principios da economicidade, legalidade e eficiéncia,
conforme art. 57, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

14.3. Durante a vigéncia, todos os credenciados deverdo manter suas
condigcoes técnicas, profissionais e legais exigidas para a prestacdo dos
servicos, garantindo a regularidade, qualidade e conformidade legal das
atividades desenvolvidas.

14.4. O término da vigéncia ndo exime o credenciado do cumprimento de
obrigagcoes pendentes, entrega de relatérios, certificados ou qualquer
documentacdo ainda exigida, bem como da responsabilidade por eventuais
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danos ou falhas ocorridas durante a execugao do servigo, nos fermos do art. 78
da Lein® 14.133/2021.

14.5. O encerramento do credenciamento serd formalizado por ato da
autoridade competente, publicado nos meios oficiais de comunicacdo da
Administracdo, assegurando ampla publicidade e ciéncia a todos os
interessados, em conformidade com os arts. 5° e 174 da Lei n® 14.133/2021.

14.6. A Administracdo poderd, a qualguer tempo, suspender ou encerrar
antecipadamente o credenciamento, mediante motivacdo formal, por razdes
de interesse publico ou descumprimento contratual pelo credenciado,
assegurando-se o direito de defesa e contraditério, nos termos do art. 71 da Lei
n° 14.133/2021.

14.7. Todas as decisdes relacionadas a vigéncia, prorrogacdo, suspensdo ou
encerramento do credenciamento deverdo ser registradas em processo
administrativo, garantindo rastreabilidade, transparéncia e possibilidade de
fiscalizacdo pelos 6rgdos de controle interno e externo.

15. DA RESCISAO.

15.1. A rescisdo do credenciamento poderd ocorrer a qualquer tempo, por
iniciativa da Administragcao ou do credenciado, observando-se os fermos
previstos neste edital, no Termo de Referéncia e na legislacdo vigente,
especialmente os arts. 77 a 80 e 156 a 166 da Lei n° 14.133/2021.

15.2. Rescisao unilateral pela Administragado:

15.2.1. A Administracdo poderd rescindir o credenciamento unilateralmente,
mediante justa causa, motivada por:

a) Descumprimento parcial ou total das obrigacdes assumidas pelo
credenciado;

b) Prestacdo de servicos em desacordo com as condicoes estabelecidas neste
Termo de Referéncia ou no edital;

¢c) Inobserv@ncia de normas legais, regulamentares ou administrativas
aplicaveis;

d) Interesses supervenientes da Administracdo, devidamente fundamentados,
incluindo conveniéncia e oportunidade administrativa, desde que ndo hagja
violacdo aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia (art. 5° da Lei n°® 14.133/2021).
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15.3. Rescisao por iniciativa do credenciado:
O credenciado poderd solicitar a rescisdo do credenciamento mediante justa
causa, comunicando formalmente a Administracdo com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, indicando motivos que inviabilizem a confinuidade
da prestacdo dos servicos.

15.4. Efeitos da rescisao:

a) A rescisdo ndo exime o credenciado da responsabilidade por danos
causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia da execucdo do
servico;

b) O credenciado deverd entregar todos os documentos, relatérios e
certificados pendentes, bem como prestar contas de qualquer valor recebido,
quando aplicavel;

c) A Administracdo poderd reter pagamentos ou aplicar penalidades
proporcionais em caso de rescisdo motivada por descumprimento do
credenciado, conforme arts. 156 a 160 da Lei n°® 14.133/2021.

15.5. Formalizagdo da rescisao:

15.5.1. A rescisdo serd formalizada por ato da autoridade competente, com
justificativa detalhada e fundamentagdo legal, assegurando ampla
publicidade e comunicacdo formal ao credenciado, conforme arts. 5° e 174
da Lein® 14.133/2021.

15.6. Direito de defesa e contraditorio:

15.6.1. Nos casos de rescisdo motivada por descumprimento ou irregularidades
do credenciado, serd assegurado o prazo para apresentacdo de defesa e
recurso, garantindo a observ@ncia dos principios constitucionais e legais do
contraditério e ampla defesa (art. 71, §1°, e art. 165 da Lei n® 14.133/2021).

15.7. A rescisdo, seja unilateral ou amigdvel, serd registrada em processo
administrativo, garantindo rastreabilidade, transparéncia e fiscalizagdo pelos
oérgdos competentes, inclusive controle interno e Tribunal de Contas.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS.

16.1. O presente credenciamento serd regido pela Lei n° 14.133/2021, pela
legislacdo correlata e pelos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia previstos no art. 5° da Constituicdo
Federal e nos arts. 5° e 6° da Lei n® 14.133/2021.
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16.2. Todos os atos relativos ao credenciamento, incluindo publicacdes,
nofificacoes, prorrogacoes, rescisdes e alteracdes contratuais, deverdo ser
documentados, fundamentados e arquivados em processo administrativo
proprio, garantindo transparéncia, rastreabilidade e controle social, conforme
art. 174 da Lei n® 14.133/2021.

16.3. A Adminisfracdo poderd alterar ou complementar este Termo de
Referéncia sempre que houver justificativa técnica, necessidade de inferesse
publico, adequacdo orcamentdria ou orientacdo de érgdos de controle, sem
prejuizo dos direitos dos credenciados, nos termos dos arts. 55 e 65 da Lei n°
14.133/2021.

16.4. Eventuais omissoes ou situagoes nao previstas neste edital serdo resolvidas
pela autoridade competente, com base na legislacdo vigente, na
jurisprudéncia administrativa e nos principios constitucionais da Administracdo
PUblica, especialmente nos principios da razoabilidade, proporcionalidade e
eficiéncia.

16.5. O credenciado declara-se ciente de que todas as informacdes prestadas
neste processo sdo de sua inteira responsabilidade, sob as penas da Lei n°
14.133/2021, bem como da legislacdo civil, penal e administrativa aplicavel.

16.6. Este Termo de Referéncia e o edital de credenciamento ndo estabelecem
vinculo empregaticio entre a Administracdo e os credenciados, caracterizando
execugcao de servico por profissional autonomo ou contratado por
credenciamento, nos termos do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

16.7. Quaisquer alteragoes no cronograma, conteudo ou metodologia do curso
deverdo ser previamente acordadas entre a Administracdo e os credenciados,
mediante registro formal, de modo a ndo prejudicar os principios da
transparéncia, da economicidade e da legalidade.

16.8. A participacd@o no credenciamento implica aceitagao integral de todas
as condicoes deste Termo de Referéncia e do edital, ndo podendo o
credenciado alegar desconhecimento de qualquer cldusula, instrucdo ou
norma regulamentar aplicavel.

16.9. Os casos de conflito ou divergéncia na interpretagcdo das cldusulas do
credenciamento serdo solucionados administrativamente pela autoridade
competente, podendo, se necessdrio, ser submetidos aos érgdos de confrole
inferno e externo, garantindo-se transparéncia, imparcialidade e observancia
aos principios legais.
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16.10. Este Termo de Referéncia passa a vigorar a partir da data de publicagao
do edital, permanecendo em plena eficdcia até o término da vigéncia do
credenciamento ou de eventual prorrogacdo formalmente autorizada.

Coronel José Dias — Pl, 25 de setembro de 2025.

Elaboragado: Escola do Legislativo —
Céamara Municipal de Coronel José Dias — PI.
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